Administrativny pracovnik

Profesia (SK1SC0O-08)
3359004 - Odborny pracovnik verejnej spravy pre vseobecnt vnitornd
spravu

Pracovna oblast
Samosprava

Pocet volnych miest
1

Naplii prace
Zabezpecenie komunikécie s UPSVR /projekty a ich plnenie/, zverejfiovanie
dokumentov ma Uradnych tabuliach a web stranke, spracovanie
dokumentacie DHZO, statistické vykazy, sprava majetku - zabezpecenie
vykon efektivneho vyuZitia majetku, osobna a aktivna icast a pomoc pri
organizovani podujati obce, vnitorna administrativna praca a iné
administrativne prace.

Miesto vykonu prace, DalSie miesto vykonu prace

Jasenie 497, 97675 Jasenie - Brezno
Slovensko

Pracovné podmienky

Pracovny a mimopracovny pomer
Pracovny pomer na kratsi pracovny cas
Pocet hodin za tyzdeni
30.0
Zmennost
jednozmenna
Nocna praca
Nie
Sezonna praca
Nie
Zakladna zloZzka mzdy v eurach (v hrubom)
950 € mesacne
Druh volnej pracovnej pozicie
Volné pracovné miesto vo verejnom zaujme



PoZiadavky na zamestnanca

PoZadovany stupefi vzdelania

Uplné stredné vieobecné vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie prvého stupnia
Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Znalost slovenského jazyka je nevyhnutna
Ano

Vseobecné sposobilosti
analyzovanie a rieSenie problémov
digitalna gramotnost (pocitacové sposobilosti)
environmentalna (prirodovedna) gramotnost
komunikacia (jednanie s ludmi)
kultivovany pisomny prejav
kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
organizovanie a planovanie prace
pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné spdsobilosti)
samostatnost

Udaje o zamestnavatelovi

Nazov spolocnosti

Obec Jasenie
Pravna forma

Obec, mesto (o.,m.urad)
Sidlo

Jasenie 497
97675 Jasenie - Brezno
Slovensko

ICO
00313521

Pocet zamestnancov
25-49

Internetova adresa

www.jasenie.sk



http://www.jasenie.sk/

Zabezpecenie obsadenia pracovnej pozicie

Termin vyberového konania

15.05.2025

Informacie pre zaujemcu ohladom vyberového konania
Ziadost o prijatie do zamestnania + motivacny list,
Zivotopis,
sthlas so spracovanim osobnych Gdajov.

Datum ukoncenia ponuky
17.06.2025

Kontaktna osoba

Kontaktna osoba

Ing. Marek Kordik PhD.
obec@jasenie.sk
+421905910093

Malvina PaZicka
malvina.pazicka@jasenie.dcom.sk
+421918579304



