
Administratívny pracovník 

Profesia (SK ISCO-08) 

3359004 - Odborný pracovník verejnej správy pre všeobecnú vnútornú 

správu 

Pracovná oblasť 

Samospráva 

Počet voľných miest 

1 

Náplň práce 

Zabezpečenie komunikácie s ÚPSVR /projekty a ich plnenie/, zverejňovanie 

dokumentov ma úradných tabuliach a web stránke, spracovanie 
dokumentácie DHZO, štatistické výkazy, správa majetku - zabezpečenie 
výkon efektívneho využitia majetku, osobná a aktívna účasť a pomoc pri 

organizovaní podujatí obce, vnútorná administratívna práca a iné 
administratívne práce. 

Miesto výkonu práce, Ďalšie miesto výkonu práce 

Jasenie 497,  97675 Jasenie - Brezno 

Slovensko 

Pracovné podmienky
 

Pracovný a mimopracovný pomer 

Pracovný pomer na kratší pracovný čas 

Počet hodín za týždeň 

30.0 

Zmennosť 

jednozmenná 

Nočná práca 

Nie 

Sezónna práca 

Nie 

Základná zložka mzdy v eurách (v hrubom) 

950 € mesačne 

Druh voľnej pracovnej pozície 

Voľné pracovné miesto vo verejnom záujme 
 

 
 



Požiadavky na zamestnanca
 

Požadovaný stupeň vzdelania 

Úplné stredné všeobecné vzdelanie 
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa 
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa 

Znalosť slovenského jazyka je nevyhnutná 

Áno 

Všeobecné spôsobilosti 

analyzovanie a riešenie problémov 
digitálna gramotnosť (počítačové spôsobilosti) 
environmentálna (prírodovedná) gramotnosť 

komunikácia (jednanie s ľuďmi) 
kultivovaný písomný prejav 

kultivovaný slovný prejav, schopnosť vyjadrovania sa 
organizovanie a plánovanie práce 

pružnosť v myslení (adaptabilita, flexibilita, improvizačné spôsobilosti) 
samostatnosť 
 

Údaje o zamestnávateľovi
 

Názov spoločnosti 

Obec Jasenie 

Právna forma 

Obec, mesto (o.,m.úrad) 

Sídlo 

Jasenie 497 

97675 Jasenie - Brezno 
Slovensko 

IČO 

00313521 

Počet zamestnancov 

25-49 

Internetová adresa 

www.jasenie.sk 

 

http://www.jasenie.sk/


Zabezpečenie obsadenia pracovnej pozície 

 
Termín výberového konania 

15.05.2025 

Informácie pre záujemcu ohľadom výberového konania 

Žiadosť o prijatie do zamestnania + motivačný list,  
životopis,  

súhlas so spracovaním osobných údajov. 

Dátum ukončenia ponuky 

17.06.2025 

Kontaktná osoba 

 
Kontaktná osoba 

Ing. Marek Kordík PhD. 

obec@jasenie.sk 
+421905910093 

 
Malvína Pažická 
malvina.pazicka@jasenie.dcom.sk 

+421918579304 
 


